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【表１】の項目説明に従って必要事項を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) テンプレートを編集し、ＣＳＶ形式で保存します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) アップロードするＣＳＶファイルを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・・・ 

【表１】の項目に沿って入力します。 
新規、更新、削除の区分を入力します 

複数件の著作物情報を入力します 

タイトル２行分
は処理上無視さ
れます 

３行目から入力
して下さい 

 

 

保存する際に、カンマ区切りのＣＳＶ
形式を選択します 

学系分類や区分など選択式の項目は、
MS-Excel 画面にてプルダウンメニュ
ーから選択が可能です。 

○ 「複数著作物情報処理」
の『参照』を押して、アッ
プロードするＣＳＶファ
イルを選択します。 

○ フォルダ名やファイル
名は『参照』の左側にある
記入欄に手入力すること
もできます。 
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イ-4.情報を登録します。 

1) ＣＳＶファイルをアップロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) 登録する内容に誤りがないか確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 確認の上、『上記の情報の処理を行う』を押してアップロードした情報を登録します。 

○ アップロードをやり直す場合には、ブラウザの戻るボタン『  』を押して前画面に戻り、訂

正後のＣＳＶファイルを改めてアップロードします。 

3) 登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

4) エラーが生じた場合には原因を確認の上ＣＳＶファイルを修正します。 

 

 

 

 

 

 

                                                           

○ 『アップロード』を押してＣ
ＳＶファイルを私情協側のサ
ーバに送信します。 
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○ テンプレートを用いて複数著作物の登録の他、更新、削除も可能です。項目により更新、削除

できないものがありますので注意して下さい。 

  項目名 登録 更新 削除 備考 

  処理フラグ ● ● ● 1:登録、2:更新、3:削除 

  コンテンツＩＤ  ● ● 
処理フラグ｢2｣あるいは｢3｣を指
定した場合のみ有効 

 1 著作物名 ●  －  
権利者情報 2 権利者の区分 ●  －  
 3 著作者（登録者）の ID ● ○ －  
 4 その他の著作者の ID  ○ －  
 5 著作権者の ID  ▲ ○ －  
 6 使用料の分配率 ▲ ○ －  
 7 代表者の ID ● ○ －  
著作物情報 8 学系情報 ● ○ －  
 9 区分 ● ○ －  
 10 ファイル形式  ○ －  
 11 ファイル容量  ○ －  
 12 ファイル容量の単位  ○ －  
 13 ファイルの動作環境  ○ －  
 14 必要なネットワーク回線の環境  ○ －  
 15 著作物の所在 ● ○ －  
 16 著作物のサンプルの所在  ○ －  

 17 固定キーワード ▲ ○ － 

 18 自由キーワード  ○ － 

更新時、１つでもキーワードを更新
すると、以前のキーワードは全て削
除されます。 

 19 概要  ○ －  
他者の著作
物の利用 

20 
原著作（権）者への許諾手続
き 

● ○ －  

著作権以外
の権利 

21 
著作（権）者以外の権利者へ
の許諾手続き 

● ○ －  

料金 22 複製・送信料 ● ○ －  
利用条件 23 利用条件  ○ －  

【表８】テンプレートによる複数著作物登録、更新、削除 
「 ● 」：必須    「 ▲ 」：最低１箇所の入力・選択が必須 
「 ○ 」：更新可能  「 ／ 」：更新不可  「空白」：任意 

 

（２）著作物情報の検索、修正、削除 

①検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 全角 32 文字まで。「,」（半角カ
ンマ）で区切ることにより、複数
語を指定できます。 

ア．著作物名、区分、キーワード
などによる検索 

 

○ 「著作物情報管理」の「著
作物情報修正・削除」画面に
て、検索の対象となる情報を
入力あるいは選択の上、『検
索』を押すと、該当する著作
物の情報が表示されます。 
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イ．著作物情報の全件表示 

 

 

 

○ 「著作物情報管理」の「著作物情報全表示」を押すと、自身が登録した全ての著作物情報を

表示します。「著作物情報修正・削除」画面にて、検索条件を何も指定せずに『検索』を押し

た場合も同様に全ての著作物情報を表示します。 

 

②参照 

 

 

 

 

 

 

 

○ 「著作物情報検索結果」画面から著作物情報の『参照』、『修正』、『削除』が可能です。 

○ 著作物の新規登録に際して、既に登録されている著作物の情報を一部複写して使用する場合

には、『流用登録』を押します。例えば、◆◆方程式１、◆◆方程式２、など同様のテーマで

連続する教材を登録する場合に用いることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 『参照』を押すと該当する著作物の登録情報が表示されます。 

 参照画面から『流用登録』、『修
正』、『削除』の選択が可能です。
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③修正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           

○ 「著作物情報検索結果」から『修
正』を押して著作物情報の修正を
行います。修正画面は「著作物情
報登録」と同様のレイアウトで
す。修正後、『修正内容確認』を
押します。 

○ 以下の項目は変更できません 
・著作物名 
・権利者の区分 
 
＜ご注意＞ 
著作者（登録者）の ID を変更す
ると、変更前のＩＤから当該著作
物情報を閲覧することはできな
くなります。 
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○ 修正完了です。 

 

 

 

○ 『修正内容確認』を押すと修
正後のイメージが表示されま
す。修正内容を確認の上、よけ
れば『上記の情報に修正する』
を押します。やり直す場合には
『修正画面に戻る』を押します。
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④削除 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 「著作物情報検索結果」から『削除』を押すと、該当する著作物の「著作物削除確認」画面を表

示します。内容を確認の上、『削除を実行する』を押します。 

○ 一度削除した情報は元に戻せません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 削除が完了しました。 
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Ⅱ．著作物の検索と利用 

 

 著作物の検索と利用申込みには、事前に、管理者による利用者登録を経て、管理者よりＩＤ、パスワー

ドの発行を受けることが必要です。同一人物が権利者・利用者として両方とも登録される場合は、通常、

共有のＩＤ・パスワードを発行されます。 

 

 

１．著作物の検索と利用 

 以下に、著作物検索の操作手順を示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.著作物権利処理システムのトップページから「著
作物検索・利用許諾手続き」を選択します。 

 
http://www.juce.jp/crdb/sys/sys_menu.htm 

2.利用者のＩＤ、パスワードによ
りログインします。 

3.「著作物検索・利用許諾手続き」
を選択します。 
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（１）著作物情報の検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○「著作物検索」画面にて検索条件を設定します。 

《条件》 
すべてのキーワードを含む： 

 固定キーワード欄で選択したキーワード、および自由キーワード欄に入力したキーワードがすべ
て含まれる著作物情報を検索します。 

いずれかのキーワードを含む： 
 固定キーワード欄で選択したキーワード、または自由キーワード欄に入力したキーワードが一つ
以上含まれる著作物情報を検索します。 

《キーワード》 
固定キーワード： 

 著作物のキーワードを一覧から選択します。 
自由キーワード： 

 著作物のキーワードを記入します。スペースで区切ることにより、複数のキーワードを指定でき
ます。 

《著作物名》 
 著作物名に含まれる語句を指定します。指定できる語句は１つだけです。例えば、「電磁気学」と入力
した場合、「電磁気学講義ノート」、「電磁気学講義資料」等、著作物名に「電磁気学」という語句を含む
著作物を検索します。 

《著作者名》 
 著作物の著作者名を指定します。著作者名は、姓名を正確に入力してください。 

《学系分類（大分類、小分類）》 
 検索したい著作物の学系情報を一覧から選択します。 

《種類》 
 検索したい著作物の種類を一覧から選択します。 

○ＡＮＤ検索、ＯＲ検索の選択が可能で
す。 

○『検索』を押すと、設定した条件によ
る著作物を検索します。『クリア』を押
すと設定した内容を全て消去します。 
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○検索条件に合致する著作物の一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○選択した著作物情報を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○『情報を見る』を押すと、該当する著
作物の情報を参照することができま
す。 

○『サンプル見る』を押すと、著作物
のサンプルを別ウィンドウに表示
します。 

○『申込みへ進む』を押すと、権利者が
設定した料金区分に応じた「著作物利
用許諾手続き」画面を表示します。 

○本事業の規程料金が適用されている場
合、『使用料のページへ』ボタンが表示
されます。このボタンを押すと、本事
業の使用料規程を表示します。 
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（２）利用申込みと著作物のダウンロード 

① 料金設定画面 

 「著作物・権利者情報」画面から『申込みへ進む』を押すと、権利者が設定する料金設定画面が表

示されます。 

ア．本事業使用料規程による料金設定 
 本事業で規定する料金設定を適用している場合で、利用目的や利用人数に応じた料金が設定さ
れています。 

イ．複製・送信料は無料 
 著作物の利用（複製、公衆送信）について無料です。 

ウ．教育目的のすべての利用方法を認め、無料 
あらゆる利用方法（改変、翻案等も含む）を認められ、料金は無料です。 

エ．利用目的、利用人数を制限しない一律の料金設定 
 利用目的、利用人数に制限なく、一律の利用料金が設定されています。 

オ．利用目的（教育利用、研究利用）による料金設定 
 利用人数に制限はなく、利用目的に応じた利用料金が設定されています。 

カ．人数区分による料金を設定する 
 教育目的、研究目的、あるいは目的を区分しない場合について、人数区分ごとの料金が設定さ
れています。 

 

ア． 本事業使用料規程による料金が設定されている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 利用目的、利用方法、利用人数に応じた料金が表示されます。該当するカテゴリーの『選択』を

押すと、申込み画面を表示します。 

 

 

○権利者が設定した区分を超える人数を
希望する場合には、『申込みはこちら』
を押すと、利用希望人数の設定画面を
表示します。 
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イ．複製・送信料を無料とする場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 教育利用、研究利用とも複製・送信料が無料である場合には、上記の画面が表示されます。該当

するカテゴリーの『選択』を押すと、申込み画面を表示します。 

★ 「複製・送信料が無料」は、利用者が著作物を複製・譲渡、公衆送信・伝達することのみ認めら
れ、その利用料が無料ということで、著作権が放棄されている訳ではありません。従って、ダウン
ロードした著作物を権利者に無断で改変することはできません。 

 

ウ．教育目的のすべての利用方法が認められ、無料である場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ すべての利用方法が認められる場合、「著作物・権利者情報画面」では、教育に関する自由利用を

認めるマークが表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

「学校教育のための非営利目的利用」 
ＯＫマーク 

 
 学校の様々な活動で使うことを目的とする
場合に限り、コピー、送信、配布など、あら
ゆる非営利目的利用を認めるマーク 
（変更、改変、加工、切除、部分利用、要約、
翻訳、変形、脚色、翻案なども含まれます） 
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○ 教育利用に限りすべての利用を無料となります。『選択』を押すと、申込み画面を表示します。 

 

エ．利用目的、利用人数を制限しない一律の料金設定である場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 目的、人数に関わらず一律の料金が表示されます。『選択』を押すと、申込み画面を表示します。 

 

オ．利用目的（教育利用、研究利用）による料金が設定されている場合 
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○ 利用人数に関わらず、利用目的に応じた料金が表示されます。『選択』を押すと、申込み画面を表

示します。 

 

カ．人数区分による料金が設定されている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 目的、人数に応じた利用料金が表示されます。『選択』を押すと、申込み画面を表示します。 

 

② 利用希望人数の設定画面 

 利用人数により料金が設定されている場合、権利者が設定した区分を超える人数を希望する際には、

『申込みはこちら』を押すと、利用希望人数の設定画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○権利者が設定した区分を超える人数を
希望する場合には、『申込みはこちら』
を押すと、利用希望人数の設定画面を
表示します。 

○ 追加料金を確認の上、利用人数を
入力します。『次へ』を押すと確認
画面を表示します。 

○ 利用料金を確認の上、『選択』を
押すと申込み画面を表示します。 
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③ 利用申込み画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 選択した著作物の利用条件、利用料金が表示されます。『申し込む』を押すと、申込みが確定し、

有料の著作物の場合には課金されます。 

 

④ ダウンロード画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ ダウンロード画面を表示されます。 

 

⑤ ダウンロード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 万一、ダウンロードに失敗した場合には、前画
面にて『申込みキャンセル』を押して申込みをと
りやめます。 

○ 著作物を利用者のパソコン
に保存します。 
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２．利用履歴の取得 

 利用者本人が当該年度（4 月 1 日から 3 月 31 日まで）内に利用を申込み、ダウンロードした著作物の情

報を一覧表示し、必要に応じてＣＳＶ形式ファイルでダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 『ＣＳＶファイル出力』を押して、年度内に利用した著作物の情報を利用者のパソコンにダウン

ロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 『ダウンロード』を押すと、著作物を再度ダウンロードできます。利用申込み後にファイルを欠

損した場合などに使用します。利用可能期間は利用した年度内（利用日から３月 31 日まで）です。 

 『利用履歴』を押して「著作
物利用履歴」画面を表示しま
す。 

○ 著作物を利用者のパソコン
に保存します。（output.csv） 

○ ダウンロードしたＣＳＶフ
ァイルは表計算ソフトウェア
で参照、編集できます。 


